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I. UVOD

1. Zakladni ustanoveni
Organizacni fad upravuje zésady ¢innosti a fizeni obce Vedrovice.

Je statutdrni organizacni normou, kterd urcuje jeho vnitini usporddani, délbu prace
a pravomoci, vzdjemné vztahy a vztahy k organizacim, které zaklada nebo zfizuje obec
Vedrovice.
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Pojmem ,,obec” rozumi tento organizacni fad podle § 1 a § 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, obec Vedrovice, tj. izemni samospravny celek, ktery je pravnickou osobou, ktera
ma vlastni majetek a financ¢ni zdroje.

Organizac¢ni 1ad je soucasti vnitiniho organizac¢niho a kontrolniho systému obce, ktery
fesi organiza¢ni vztahy mezi obci, obecnim tfadem a jeho jednotlivymi pracovniky.

2. Legislativni ramec

Jednotlivd ustanoveni tohoto organizacniho fadu vychazeji z ptislusnych platnych
pravnich ptedpist, zejména:

%

e zédkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpisi,

v

e zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tdzemnich rozpocdtd,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

W

e zédkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

e zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,

e zédkona ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumani hospodafeni tizemné samospravnych
celktl, ve znéni pozd¢jsich predpisii,

W

e zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

3. Poslani a icel organizacniho radu
Organizacni fad upravuje a definuje:
* zésady spoluprdce mezi obci a obecnim ufadem
* zasady poslani, ¢innosti a fizeni obce
* spoluprici a vzijemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce
* zésady ¢innosti a fizeni obecniho ufadu

e d¢lbu prace mezi slozkami obce, obecniho tufadu a jejich jednotlivymi
pracovniky

* jejich vzajemné vazby a vztahy
* zajiSténi systému financniho fizeni obce

* vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce



4. Pusobnost organizac¢niho radu

Tento organizacni fad vychazi ze zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich a zvlastnich zédkoni
a je zavazny pro vSechny cCleny zastupitelstva obce, zaméstnance obce zafazené do obecniho
uradu, vSechny zaméstnance obce, ostatni volené a poradni organy (vybory) a organizacni
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slozky obce. Organizacni fad je schvalovan zastupitelstvem obce.

II. ZAKLADNI VZTAHY V OBCI

1. Samostatna plisobnost obce

Obec je samostatné spravovana zastupitelstvem obce. Organy obce jsou obecni trad,
starosta a zastupitelstvo obce. Obec spravuje své zaleZitosti (samostatné pisobnosti)
samostatné. Statni organy a orginy kraji mohou do samostatné plisobnosti zasahovat, jen
vyzaduje-li to ochrana zdkona a jen zplsobem, ktery zdkon stanovi. Rozsah samostatné
pusobnosti mize byt omezen jen zdkonem.

Obec v samostatné ptisobnosti spravuje zalezitosti, které jsou v zdjmu obce a jejich
obCanid. PeCuje o vytvafeni podminek pro rozvoj socidlni péce a pro uspokojovéani potieb
svych obcant (zejména potieby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoji, potieby
informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vetejného poradku
atd.). Obec mtlize pro vykon samostatné plusobnosti zakladat a ztizovat pravnické osoby
a organizacni slozky, pokud zakon nestanovi jinak.

Obec fidi a usmérnuje po linii finan¢niho fizeni piispévkové organizace a organizacni
slozky ztizené obci.

Obec zfizuje organizacni slozky obce:
*  Mistni knihovna
e Sbor dobrovolnych hasict
e Muzeum a informacni centrum
Obec ztizuje piispévkovou organizaci:
* Matetska Skola a Zakladni Skola Vedrovice, pfispévkova organizace
Obec je Clenem:
* Dobrovolny svazek obci ,,Vedrovice a Kubsice-COV a tlakové kanalizace*
* Mikroregion Moravskokrumlovsko
+  Mistni akéni skupina Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi§ovsko
* Energoregion 2020
e Svaz mést a obci
* Spolek pro obnovu venkova
Reseni spravnich delikti

Spravni delikty vyfizuje spravni odbor — prestupkova komise Mestského turadu
Moravsky Krumlov.



2. Majetek obce

Majetek obce musi byt vyuZivan tcelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a ukoly
vyplyvajicimi ze zdkonem vymezené pusobnosti. Obec je povinna pecovat o zachovani
arozvoj svého majetku a vést jeho evidenci. Majetek obce musi byt chranén pted zni¢enim,
poskozenim, odcizenim, zneuZitim a neopravnénymi zésahy. Obec je povinna v¢as uplatiovat
pravo na nahradu Skody a pravo na vydani bezdiivodného obohaceni.

Obec nesmi rucit za zdvazky ani fyzickych ani pravnickych osob. Vyjimky jsou
taxativné vymezeny v § 38 odst. 3 zdkona 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Obec je povinna trvale sledovat, zda dluZnici vCas a fadné plni své zavazky,
a zabezpecit, aby nedoSlo k promlc¢eni nebo zéniku z nich vyplyvajicich prav.

3. Hospodareni a rozpocet obce

Finan¢ni hospodateni obce se fidi pfedevSim rozpoctem, ktery je pro obec finanénim
planem.

Pravidla hospodafeni s finan¢nimi prostfedky obce stanovuje a upravuje tvorbu,
postaveni, obsah a funkce rozpoctu upravuje zakon ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych
pravidlech tizemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Rozpocet obce je finanénim planem na pfisluSny rozpoctovy rok, ktery je shodny
srokem  kalenddafnim.  RozpoCet se  obvykle schvaluje jako  vyrovnany.
Rozpocet miiZze byt piebytkovy, jestliZe né€které pifjmy jsou ureny k vyuZiti
az v nasledujicich letech nebo jsou-li urCeny k splaceni uvérG z minulych let.
Rozpocet mize byt i schodkovy, ale jen v piipadé, Ze schodek bude moZno uhradit bud’
finan¢nimi prostfedky z minulych let nebo smluvné zabezpecCenou pijckou, tvérem nebo
navratnou finan¢ni vypomoci.

Kladny ziistatek finan¢nich prostfedki z rozpoctového hospodafeni se prevadi
do dalsiho roku, schodek rozpoctu se uhrazuje z finan¢nich prostiedki minulych let nebo
se kryje z ndavratnych zdroji splatnych z rozpoctu v nasledujicich letech.
Obec muze zfizovat penéZni fondy, a to pro konkrétni uicely nebo bez ucelového urceni.
Tvorba a pouziti téchto fondu je pfedmétem ucetni smérnice. Zdrojem fondl mohou byt
piebytky hospodaieni z minulych let, pfijmy z béZného roku neurcené k vyuziti v tomto roce
nebo pievody z rozpoctu béhem roku. Obsahem rozpoctu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni
penéZni operace, véetné tvorby a pouZiti penéznich fondu.

Mimo rozpocet probihaji operace tykajici se cizich a sdruzenych prostfedk.
Jejich hospodaiské vysledky se do rozpoctu promitaji nejpozdéji do konce roku a jsou
soucasti zavére¢ného Gctu obce.

Prijmy rozpoctu obce tvori zejména piijmy:

* zvlastniho majetku a majetkovych prav,
* 7z hospodafiské ¢innosti obci zaloZenych nebo ziizenych pravnickych osob,

e 7 vlastni spravni Cinnosti vcetné piijmi z povéfeni vykonu statni spravy
(spravni poplatky, pokuty, odvody),

* 7 mistnich poplatkd,
* 7z vynosl dani nebo podilu na téchto vynosech,
* 7z dotaci statniho rozpoctu, ze statnich fondu, z dotaci z rozpoctu kraje,

* z prostfedkd ze spravni ¢innosti ostatnich organti statni spravy,



* z pfijatych darii a ptispévk,
ez jinych pfijmi podle zvlastnich zakon,
¢ 7z Narodniho fondu,
* znavratnych zdrojt,
* znavratné finan¢ni vypomoci.
Vydaji rozpoctu jsou vydaje:

* ze zékonnych zavazkd na vlastni Cinnost (zejména spojené s péci o majetek
a jeho rozvoj),

* spojené s vykonem statni spravy,

* vyplyvajici ze zdvazkl z uzavienych smluvnich vztahd,

» ze zavazkl pfijatych v rdmci spoluprace s jinymi obcemi,
* na thradu drokt z pfijatych pajcek a dvéru,

* na podporu vetejn€ prospéSné ¢innosti,

* nadary a pfispévky na socidlni nebo humanitarni ucely,

* na splatky pujcek, tiveért a nadvratnych vypomoci.

Obec vypracovava rocni rozpocet v navaznosti na svij rozpoctovy vyhled, na statni
rozpocet a rozpocet kraje. Navrh rozpo¢tu musi byt zvefejnén nejméné po dobu 15 dni pied
jeho projedndvanim v zastupitelstvu obce na ufedni desce obecniho ufadu. Pfipominky
k navrhu rozpoctu mohou obcané obce uplatnit bud’ pisemné ve lhlt¢ stanovené pii jeho
zvefejnéni, nebo ustn¢ pii  jeho projednavani na zaseddni  zastupitelstva.
Rozpocet se zpracovavd v tiidéni podle rozpoctové skladby. Vyjadfuje zdvazné ukazatele,
jimiz se musi fidit vykonné organy obce, pravnické osoby ziizené obci a piijemci dotaci nebo
prispévki z rozpoctu. Po schvaleni rozpoctu v zastupitelstvu se provadi neprodlené jeho
rozpis. Soucasti rozpisu rozpoctu je sdé€leni zdvaznych ukazateli rozpoctu t€ém subjekttim,
které jsou povinny se jimi ridit.

Obec uskutecnuje své hospodatfeni v souladu se schvilenym rozpoctem a provadi
pravidelnou, systematickou a uplnou kontrolu svého hospodafeni a hospodafeni ziizenych
a zaloZenych pravnickych osob a zafizeni po cely rozpoctovy rok.

Zmény rozpoctu po jeho schvileni mohou byt provedeny pouze z diivodi:
e organizacnich zmén,
e zmeén pravnich predpist,
* objektivnich vécnych zmén.
Zmény rozpoctu se provadi rozpoctovym opatienim, kterym je:
* pfesun bez zmény celkového objemu finané¢nich prostedkd,

* pouZiti novych rozpoctem nepiedvidanych piijmi k dhradé novych rozpoctem
nezajisténych vydaji, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu,

e vazani rozpoctovych vydaji, jestlize je jejich kryti ohroZeno neplnénim
rozpoctovych piijmu; timto opatfenim se objem rozpoctu sniZuje,

* povinné zabranéni vzniku rozpoctového schodku.



Zavérecny ucet

Po skonceni kalendiiniho roku se udaje o hospodafeni obce souhrnné zpracovavaji
do zavérecného uctu. V zavéreCném uctu jsou obsazeny udaje o plnéni rozpoctu piijmu
avydaji v plném clenéni dle rozpoctové skladby a o dalSich finan¢nich operacich, vcetné
tvorby a pouziti fondd.

Soucasti zavére¢ného uctu je vyuctovani finan¢nich vztahll ke stitnimu rozpoctu,
rozpoctiim krajti, obci, staitnim fondiim a jinym rozpoctim a k hospodateni dalSich osob.

Obec je povinna pozadat o pfezkouméni svého hospodareni za uplynuly kalendaini rok
do 30. ¢ervna nasledujiciho roku.

Zprava o vysledku pfezkoumani hospodateni je soucasti zavéreCného uctu pii jeho
projednavani v zastupitelstvu obce.

Zaverecny ucet spolu se zpravou o vysledku pfezkouméni hospodateni za uplynuly
kalendafni rok projednava zastupitelstvo obce do 30. dcervna nésledujiciho roku.
Navrh zavére¢ného uctu obec zvefejiiuje nejméné 15 dnl pied jeho projednanim
v zastupitelstvu obce na ufedni desce obecniho ufadu.

Casové pouZiti rozpottu

Do plnéni rozpoctu se zahrnuji jen takové piijmy, vydaje a finan¢ni operace, které byly
uskutecnény (pfijaty a vydany) v kalendafnim roce. Rozhodujici je datum pfipsani nebo
odepsani prostfedkli na bankovnich dctech.

Obec muze ptijimat nebo poskytovat zalohy na vécné plnéni smluv, které se uskutecni
aZ v nasledujicim roce.

Uc¢elovost rozpoctovych prostiredki

Ucelovost rozpoctovych prostredkil se urcuje individudln€, odvétvové nebo tizemné.
Obec respektuje tcel pouziti rozpoctovych prostredkt, ktery vyplyva z ucelu piijatych dotaci
ze statniho rozpoctu nebo z uzavienych smluv, podle nichz pfijima ucelové rozpoctové
prostiedky od jinych osob, v€etn¢ ucelovych darti, ptispévku ¢i ptjcek.

Navratnost nepouzitych rozpo¢tovych prostredki

Rozpoctové prostiedky obce nevyuzité do konce roku nepropadaji, ale prevadéji
se do dalSiho roku. Ptipadni jejich ucelovost se pfitom zachova.

Vyjimkou jsou nevyuZité ucelové a Casové vymezené dotace nebo piispévky, které
poskytovatel pozaduje po skonceni roku vytuctovat a nespotiebované penézni prostiedky
vratit.

Kompensacni penéZni operace

Kompensacni operaci se do udajii o plnéni rozpoctu zarazuji vracené piijaté zalohy
a vracené neopravnéné piijaté penézni prosttedky nebo vracené poskytnuté zalohy a vracené
neopravnéné vydané penézni prostiedky. Oboji ve stejné vysi, ale v zaporné hodnoté piijmu
nebo vydajt téhoz rozpoctového roku.

PorusSeni rozpo¢tové kazné

PoruSenim rozpoctové kazn€ v rozpoctu obce je kazdé neopravnéné pouZiti nebo
zadrzeni penéznich prostfedku patiicich ¢i svéfenych obci.



4. Prenesena piisobnost obce

Pfenesenou plisobnosti se rozumi vykon statni spravy obci. Obec dostava ze statniho
rozpoctu piispévek na plnéni ukoll v prenesené plisobnosti.

Pti vykonu pfenesené plsobnosti se organy obce fidi:
* pfi vydavani nafizeni obce, zakony a jinymi pravnimi predpisy,
e v ostatnich pfipadech téz:

a) usnesenimi vlady a smérnicemi uUstfednich spravnich dfadd; tato usneseni
a tyto smérnice nemohou organtim obci ukladat povinnosti, pokud nejsou
zaroven stanoveny zakonem; podminkou platnosti smérnic ustfednich
statnich organti je jejich publikovani ve Véstniku vlady pro organy krajt
a obci,

b) navrhy opatfeni popiipad¢ rozhodnutim krajského tradu, uc¢inénym podle
zakona o krajském zifizeni v rdmci kontroly vykonu pfenesené plisobnosti.

Metodickou a odbornou pomoc vykonava vu¢i organim obci Krajsky trad
Jihomoravského kraje.

III. ORGANIZACNI STRUKTURA OBCE
Organy obce:
* Zastupitelstvo obce
e Starosta

¢ Obecni urad

Organy zastupitelstva obce:
Vybory zastupitelstva obce
* kontrolni vybor
* finan¢ni vybor
* vybor pro legislativu a vyb&rova fizeni

* vybor pro Zivotni prostiedi a izemni planovani

Obec ziizuje prispévkové organizace a organiza¢ni slozky obce:
Ptispévkova organizace, jejichz ztizovatelem je obec:

* Matetska Skola a Zakladni Skola Vedrovice, pfispévkova organizace

Organizacni slozky obce:
e Mistni knihovna
* Sbor dobrovolnych hasic¢i

¢  Muzeum a informacni centrum



Obec je ¢lenem
* Dobrovolny svazek obci ,,Vedrovice a Kubsice-COV a tlakova kanalizace*
* Mikroregion Moravskokrumlovsko
*  Mistni akéni skupina Zivé pomezi Krumlovsko-Jevi§ovsko
* Energoregion 2020
* Svaz mést a obci

* Spolek pro obnovu venkova

1. Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce samostatné spravuje obec. Cinnost zastupitelstva se fidi § 67 az
§ 96 a § 102, odst. 4 zdkona €. 128/2000 Sb. v platném znéni. Zpusob jednani zastupitelstva
obce upravuje jednaci fad vydany a schvaleny zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo ~ obce  Vedrovice tvoifi jeho  Clenové v poctu 9.
V souladu s § 117 zakona €. 128/2000 Sb. zfizuje zastupitelstvo iniciativni a kontrolni organy
— vybory. Své stanoviska a navrhy ptedkladaji vybory zastupitelstvu obce.

Zastupitelstvu obce rozhoduje o vécech patiicich do samostatné plsobnosti a to
zejména v zalezitostech uvedenych v § 84:

a) schvaluje program rozvoje obce,

b) schvaluje rozpocet obce, zavérecny ucet obce a uCetni zavérku obce sestavenou
k rozvahovému dni,

c¢) zfizuje trvalé a doCasné penézni fondy obce,

d) zfizuje a rusi prispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvaluje
jejich ztizovaci listiny,

e) rozhoduje o zaloZzeni nebo ruSeni pravnickych osob, schvaluje jejich

zakladatelské listiny, spolecenské smlouvy, zaklddaci smlouvy a stanovy
a rozhoduje o ucasti v jiz zaloZenych pravnickych osobéch,

f) deleguje zastupce obce, s vyjimkou § 102 odst. 2 pism. c), na valnou hromadu
obchodnich spole¢nosti, v nichZ ma obec majetkovou tcast

g) navrhuje zastupce obce do ostatnich organii obchodnich spole¢nosti, v nichZ
ma obec majetkovou ucast, a navrhuje jejich odvolani,

h) vydava obecné¢ zdvazné vyhlasky obce,
1) rozhoduje o vyhlaSeni mistniho referenda,

j) navrhuje zmény katastrdlnich tzemi uvnitf obce, schvaluje dohody o zméné
hranic obce a o sluéovani obci,

k) urcuje funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva obce uvolnéni,
1) zfizuje a rusi vybory, voli jejich piedsedy a dalsi ¢leny a odvola je z funkce,

m) voli z fad Clenll zastupitelstva obce starostu, mistostarosty a odvolava je
z funkce, stanovuje i pocet dlouhodob¢ uvolnénych ¢lent tohoto zastupitelstva,

n) stanovuje vySi odmén neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva obce,

0) zfizuje a rusi obecni policii,



p)
Q)

r)
s)
t)

u)

rozhoduje o spolupraci obce s jinymi obcemi a o formé této spoluprace,

rozhoduje o zfizeni a ndzvech Césti obce, o nizvech ulic a dalSich vefejnych
prostranstvi,

udéluje a odnima Cestné obcanstvi obce a ceny obce,
stanovi zasady pro poskytovani cestovnich ndhrad ¢leniim zastupitelstva obce,

rozhoduje o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které
nejsou Cleny zastupitelstva obce, za vykon funkce ¢lent vybort,

plni tkoly stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Zastupitelstvu obce je dale vyhrazeno rozhodovani o téchto majetkopravnich tikonech:

a)

b)

d)

g
h)

7

k)
D

nabyti a pfevod nemovitych véci véetné vydani nemovitosti podle zvlastnich
zakond, prevod bytli a nebytovych prostort z majetku obce,

poskytovani vécnych dart v hodnoté nad 20 000 K¢ a penézitych darii ve vysi
nad 20 000 K¢ fyzické nebo pravnické osob€ v jednom kalendarnim roce,

poskytovani dotaci nad 50 000 K¢ v jednotlivych piipadech obcanskym
sdruZenim, humanitarnim organizacim a jinym fyzickym nebo pravnickym
osobam pisobicim v oblasti mladeze, t€lovychovy a sportu, socidlnich sluzeb,
podpory rodin, poZarni ochrany, kultury, vzdélavani a védy, zdravotnictvi,
protidrogovych aktivit, prevence kriminality a ochrany Zivotniho prostiedi,

uzavieni smlouvy o sdruZeni a poskytovani majetkovych hodnot podle
smlouvy o sdruzeni, jehoz je obec tucastnikem,

penézité 1 nepenczité vklady do pravnickych osob,

vzdani se prava a prominuti pohledavky vyssi nez 20 000 K¢,
zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 20 000 K¢,
dohody o spléatkéch s lhlitou splatnosti delsi nez 18 mésici,
postoupeni pohledavky vyssi nez 20 000 K¢,

uzavieni smlouvy o piijeti a poskytnuti dvéru nebo pljcky, o poskytnuti
dotace, o ptfevzeti dluhu, o pievzeti rucitelského zivazku, o pfistoupeni
k zavazku a smlouvy o sdruzeni,

zastaveni nemovitych véci,

vydani komunalnich dluhopist.

Zastupitelstvo obce si dale vyhrazuje z pravomoci dle § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb.
v platném znéni tyto:

a)
b)

c)

d)

rozhodovat ve vécech obce jako jediného spolecnika obchodni spole¢nosti
vydavat nafizeni obce,

projednavat a feSit navrhy, pfipominky a podnéty predlozené ji cleny
zastupitelstva obce,

stanovit rozdéleni pravomoci v obecnim ufadu,

kontrolovat plnéni dkolii obecnim ufadem a komisemi v oblasti samostatné
pusobnosti obce,

stanovit celkovy pocet zaméstnancli obce v obecnim dfadu a v organizacnich
sloZzkach obce,



g) prezkoumévat na zdkladé podnéth opatieni pfijatd obecnim ufadem
v samostatné plisobnosti a komisemi,

h) stanovit pravidla pro pfijiméni a vyfizovani petic a stiznosti,
1) schvalovat organizac¢ni fad obecniho uradu,
j)  plnit tkoly stanovené zvlastnim zdkonem,

k) schvalovat ucetni zavérku obci zfizené piispévkové organizace sestavenou
k rozvahovému dni.

Povinnost kontroly

Podle zakona ¢. 320/2001 Sb., (zékon o finan¢ni kontrole) je obec povinna:
* podrobit se vefejnospravni financni kontrole provadéné krajskym ufadem,

e v pifipadé pouziti zahrani¢nich prostiedkii podrobit se systému financni
kontroly zahrani¢nich prosttedkli provadénou mezinarodnimi organizacemi,

* kontrolovat hospodaieni s vefejnymi prostiedky u piispévkovych organizaci
a organizacnich sloZek ve své plisobnosti,

* vykonavat vefejnospravni kontrolu u Zadateli o vefejnou finan¢ni podporu
a ptijemci této podpory,

e vytvorit systém finan¢ni kontroly jak svého hospodafeni, tak i hospodafeni
svych organizacnich slozek a pfispévkovych organizaci.

2. Vybory

Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Ptredsedou vyboru je vZdy Clen zastupitelstva. Sva stanoviska a navrhy piedkladaji vybory
zastupitelstvu obce. Ze své Cinnosti se vybor odpovida zastupitelstvu obce.

V obci jsou ztizeny nasledujici vybory:
* finan¢ni vybor
* kontrolni vybor
* vybor pro legislativu a vybérova fizeni

* vybor pro Zivotni prostiedi a izemni planovani

Finan¢ni vybor
Finan¢ni vybor plni tdkoly, kterymi jej povéii zastupitelstvo obce. Pocet clenti
finan¢niho vyboru je 3. Vybor se schazi podle potfeby. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné a podepisuje je predseda vyboru. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila
souhlas nadpolovicni vét§ina vSech ¢leni vyboru.

Finanéni vybor zejména:
* sestavuje navrh rozpoctu obce ve spolupraci s obecnim uradem,
* provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce,
* provadi kontrolu pokladny minimalné 4x do roka,

* spolupracuje s ostatnimi vybory,
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Vs 2

* plni dalsi dkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce.

O provedené kontrole vybor potidi zapis (pfedmét kontroly, zjiSténé nedostatky,
navrhy na opatieni k odstranéni nedostatki). Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery kontrolu
provadél a zaméstnanec, jehoz CcCinnosti se kontrola tykala. Vybor predlozi zépis
zastupitelstvu. Vybor pfipoji k zapisu vyjadfeni organu popfipadé¢ zaméstnanctl, jejichz
¢innosti se kontrola tykala

Kontrolni vybor

Kontrolni vybor plni ukoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo obce. Pocet clenti
kontrolniho vyboru je 3. Vybor se schazi podle potfeby. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné a podepisuje je predseda vyboru. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila
souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenli vyboru.

Kontrolni vybor zejména:
* kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva,

* kontroluje dodrzovani pravnich ptedpist ostatnimi vybory a obecnim dfadem
na dseku samostatné piisobnosti,

* plni dal$i kontrolni tkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

O provedené kontrole vybor potidi zipis (pfedmét kontroly, zjiSténé nedostatky,
navrhy na opatieni k odstranéni nedostatki). Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery kontrolu
provadél a zaméstnanec, jehoz CcCinnosti se kontrola tykala. Vybor predlozi zépis
zastupitelstvu. Vybor pfipoji k zapisu vyjadfeni orgdnu popfipadé¢ zaméstnanctl, jejichz
¢innosti se kontrola tykala

Vybor pro legislativu a vybérova rizeni

VN s

Vybor pro legislativu a vybérova fizeni plni tkoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo
obce. Pocet ¢lent vyboru je 3. Vybor se schizi podle potteby. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné a podepisuje je predseda vyboru. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila
souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenli vyboru.

Vybor pro legislativu a vybérova fizeni zejména:

* vytvaii ndvrhy zavaznych vyhlaSek obce, tadi obce, nafizeni obce
ve spoluprici se starostou a mistostarostou,

* dava stanovisko ke znéni vSech smluv, kterymi se obec Vedrovice zavazuje,
pted jejich projednani v zastupitelstvu obce,

e pfipravuje materidly pro zadani vybérovych fizeni, zajiStuje prub¢h
vybérovych fizeni,

* spolupracuje s ostatnimi vybory obce Vedrovice,
* plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce.

O zasedani vybor pofidi zapis. Zapis podepisuje predseda vyboru. Vybor predloZzi
zapis zastupitelstvu.
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Vybor pro Zivotni prostiedi a izemni planovani

Vybor pro Zivotni prostiedi a tzemni planovéani plni udkoly, kterymi jej poveii
zastupitelstvo obce. Pocet ¢lenti vyboru je 5. Vybor se schazi podle potieby. Usneseni vyboru
se vyhotovuje pisemné¢ a podepisuje je predseda vyboru. Usneseni vyboru je platné, jestlize
s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenii vyboru.

Vybor pro Zivotni prostfedi a izemni planovani zejména:

* kontroluje spravnost postupll pii prondjmu nebo prodeji pozemku, bytovych
a nebytovych prostor,

* pfipravuje navrhy systému odpadového hospodaieni,
* provadi posouzeni oprav a rekonstrukci obecniho majetku,
* Kkontroluje a vyjadiuje se k zdmérim parcelace pozemk,

e vyjadfuje se ke zméndm uzemniho planu obce, urbanistickym studiim,
regulacnim plantim, stavebnim zdmérim,

* vyjadfuje se k peticim, stiznostem a piipominkdm od obcanli, obcanskych
sdruzenti, které se tykaji stavebniho rozvoje obce,

O zasedani vybor pofidi zapis. Zapis podepisuje predseda vyboru. Vybor predlozi
zapis zastupitelstvu.

3. Prispévkové organizace

Obec ztizuje piispévkovou organizaci pro takové ¢innosti ve své plisobnosti, které jsou
zpravidla neziskové a jejichz rozsah struktura a slozitost vyzaduji pravni subjektivitu.

Obec zfizuje piispévkovou organizaci Matefska Skola a Zakladni Skola Vedrovice,
prispévkova organizace, IC 70998159.

Prispévkova organizace hospodaii se svéfenym majetkem v rozsahu stanoveném
ziizovaci listinou. Zfizovaci listina vymezuje hlavni ucel a pfedmét Cinnosti piispévkové
organizace, vymezuje prava umoZiujici organizaci napliovat hlavni ucel prispévkové
organizace, majetkovd prdva a povinnosti piispévkové organizace k majetku ve svém
vlastnictvi, financni hospodafeni pfispévkové organizace, okruhy doplikové Ccinnosti
a podminky realizace dopliikovych ¢innosti.

4. Organizacni slozky obce

Organizacni slozka obce vznikd rozhodnutim zastupitelstva obce. Organizacni slozka
neni ucetni jednotkou. Organiza¢ni slozka hospodaii jménem svého ztizovatele. Pracovnici
organizacni slozky jsou zaméstnanci zfizovatele, pokud zvlasStni zakon nestavi jinak. Obec
jako ztizovatel jmenuje vedouciho organizacni sloZky a urc¢i jeho prava a povinnosti.

O vzniku organizacni slozky vyda obec zfizovaci listinu.
Obec ma zfizeny tyto organizacni slozky:

e Mistni knihovna

e Sbor dobrovolnych hasict

¢  Muzeum a informacni centrum
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5. Dobrovolny svazek obci

Svazek obci je pravnickou osobou, kterd vede ucetnictvi podle zakona o ucetnictvi, je
zapsan do rejstitku svazku obci vedeného u Krajského uradu, vlastni smlouvu o vytvoreni
svazku obci, vlastni stanovy, urCeni prvnich clent statutirnich organi. Obcané obci
sdruzenych ve svazku obci, ktefi dosahli 18 let, jsou opravnéni ucastnit se zasedani organu
svazku obci, nahlizet do zapisu o jeho jednéani, podavat organu svazku obci pisemné navrhy,
vyjadfovat se k ndvrhu rozpoctu, k zavérecnému uctu na zasedani orgédnu svazku obci. Svazek
obci pozada o prezkoumani hospodafeni svazku za uplynuly kalendafni rok krajsky trad,
nebo zada prezkoumani auditorovi.

IV. OBECNI URAD

1. Slozeni a ¢innost obecniho uradu

Obecni urad ve Vedrovicich tvofi starosta, mistostarosta a samostatna referentka.
V cele obecniho dfadu je starosta.

Obecni arad:

* plni v oblasti samostatné pusobnosti ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo
obce a poméha vybortim v jejich ¢innosti

* v oblasti pfenesené pusobnosti vykondva statni spravu s vyjimkou véci, které
patii do plisobnosti zastupitelstva obce, ptipadné zvlastnich organt obce

%

* rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném piistupu k informacim

* usmériuje piispévkové organizace, organizacni sloZky obce a zatizeni, které si
obec zfidila, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak

» zabezpecuje chod obecniho ufadu po provozni strance
* {idi provozni zaleZitosti

* ma zfizenou ufedni desku

Pisemnosti vyhotovené organem obce

Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plisobnosti se v zihlavi
oznacuji uvedenim slov ,,Obec Vedrovice*.

Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v pfenesené plsobnosti s vyjimkou
nafizeni obce se v zdhlavi oznacCuji uvedenim slov ,,Obecni tfad Vedrovice*.

Cinnosti stanovené pravnim provadécim piedpisem mohou zaméstnanci obce zafazeni
v obecnim ufad¢ vykonavat po prokdzani odborné zpusobilosti.

Okruh ¢innosti, pro jejichZ vykon se vyZaduje prokazani zvlastni odborné zptsobilosti,
stanovuje jiny pravni provadéci piedpis.

Statut obecniho ufadu je dan § 109—§ 116 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich.
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2. Starosta

Starosta je predstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zakladni prava a povinnosti
starosty jako uvolnéného ¢lena zastupitelstva pro vykon jeho funkce jsou upraveny v § 103

%

az 108 a § 110 zdkona ¢. 128/2000 Sb. v platném znéni. Déle plni tkoly, stanovené mu
zastupitelstvem obce a je mu ze své ¢innosti odpovédny.

Mezi pravomoci a piisobnost starosty patii zejména:
e zastupuje obec navenek,
* podepisuje s mistostarostou pravni predpisy obce,
* svolava a zpravidla tidi zasedani zastupitelstva, podepisuje spolu s ovéfovateli
zapis z jejich jednani,
* zabezpecuje hospodaieni obce podle schvaleného rozpoctu, provadi rozpoctova
opatfeni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce,

* zabezpecuje vykon pfenesené plisobnosti v obci,

* plni vi¢i pravnickym osobdm a organizacnim slozkdm zaloZzenym nebo
ziizenym zastupitelstvem obce, s vyjimkou obecni policie, tkoly zakladatele
nebo zfizovatele podle zvlastnich predpist, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu
obce,

* odpovida za vCasné objednani pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly
kalendarni rok,

* plni dkoly ulozené mu zastupitelstvem obce,
» uklada pokuty ve vécech samostatné pisobnosti obce,
* rozhoduje o uzavirani ndjemnich smluv a smluv o vyptjcce,

* plni dkoly zaméstnavatele podle zvlaStnich ptedpisti, uzavird a ukoncuje
pracovni pomér se zameéstnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastnich
predpist po dohod¢ s mistostarostou obce,

* {idi dlouhodoby rozvoj obce,

* odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

e miZe pozadovat po Policii Ceské republiky spoluprici pfi zabezpedeni
mistnich zalezitosti vefejného poradku,

* {idi Cinnost pfi plnéni tkolli obrany a ochrany obyvatel v dobé mimoiddné
situace,

* vydava spisovy tad, skartac¢ni fad, organizacni fad obecniho ufadu a pracovni
fad obecniho ufadu,

e odpovidd za vCasné a uplné informovani zastupitelstva o své cCinnosti,
finan¢nich operacich obecniho ufadu a nakladani s majetkem obce.

3. Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu, jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéfeny
starostovi v jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci (§ 73, odst. 3
a § 79, odst. 1 zdkona). Ze své ¢innosti je odpovédny zastupitelstvu obce.

Mistostarosta je pro svoji funkci neuvolnénym ¢lenem zastupitelstva obce.
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Mezi pravomoci a piisobnost mistostarosty patii zejména:

podepisuje se starostou pravni predpisy obce,
Ucastni se zasedani vybori obce,
plni ukoly uloZené mu zastupitelstvem obce a starostou,

odpovidd za vCasné a uplné informovani zastupitelstva o své cCinnosti,
finan¢nich operacich obecniho ufadu a nakladani s majetkem obce.

4. Odpovédnost za vykon své funkce

Za vykon své funkce odpovidaji starosta 1 mistostarosta zastupitelstvu.
Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstvem, muzZe starosta nebo mistostarosta provést jen
po jejich predchozim schvéleni.

5. Samostatna referentka

Samostatna referentka v rdmci hospodarské oblasti ¢innosti obce zejména:

vede prehled o majetku obce,

vyZaduje od krajského dfadu informace nezbytné pro sestaveni, priabéZnou
spravu a kontrolu rozpoctu, odstranuje zjisténé nedostatky,

vede evidenci o vlastnim hospodareni,
kontroluje prabéh plnéni planovanych polozek,

vede financni ucetnictvi mista dle platné ucetni osnovy vcetné mzdového
ucetnictvi v souladu s rozpo€tem a dalSimi piisluSnymi piedpisy,

obstarava platebni a zuctovaci styk, bankovni dispozice a pfevody financ¢nich
prostiedk,

sestavuje finan¢ni vypotfadani a zavérecné ucty,
odpovida za spravnost ucetnich vykazi, jak prostiedkti vlastnich zdroja, tak
1 dotaci,

spolupracuje s finanénim vyborem a kontrolnim vyborem zastupitelstva obce,

vyuctovava vzijemné vztahy rozpoctu krajského ufadu a obce prostfednictvim
zéavérecného uctu (tento je prezkouméan auditorem),

vykonéava statistickou cinnost, eviduje a vybira piislusné mistni poplatky
aostatni pfijmy od obcCanli i organizaci na zadklad¢ podkladii (nijemnich
smluv), kontroluje placeni nijmu v terminu a zajist'uje v€asny vyber,

vede saldokonto dluznikd,

komplexn¢ zabezpecuje agendu poplatkl ze psii,

zabezpecuje agendu a vybér plateb vodného od obc¢antl,

zabezpecuje agendu a vybér plateb za odpady,

eviduje veskeré piijmy,

zajisStuje zpracovani a vcasné zaslani danového ptiznani obci (dan z pfevodu
nemovitosti, dan z ptijmu obce jako pravnické osoby apod.),
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eviduje stankovy prodej dle obecné zavazné vyhlasky.

Samostatna referentka v rdmci spravni ¢innosti obce zejména:

zabezpecuje oblast obCanskych zaleZitosti,
plni ukoly podatelny,

zabezpecuje archiv,

vede evidenci razitek,

vede agendu ovéfovani listin a podpist,

zajistuje organizacni technické zabezpeceni voleb (seznam volicl) a scitani
osob,

vede evidenci dom, bytl a obyvatel,

vede na zdklad€ ohlaSeni evidenci o umisténi trvalych a koCovnych stanovist
viel,

zajistuje ukoly souvisejici s ochranou osobnich dat (evidence obyvatel,
mzdové udaje, statistika),

kontroluje dodrZovani pravnich ptedpist v okruhu své plisobnosti,
uzavird a ukoncuje pracovni poméry po dohodé¢ se starostou,
zpracovava inventarizaci majetku,

zabezpecCuje, aby na ufadé¢ byla vedena uplnd a prehlednd dokumentace
pravnich a jinych ptedpisti, smérnic a usnesent,

na zdklad€¢ poZzadavku starosty je pfitomna na zaseddni zastupitelstva obce
a jeho vybort.

Pravidelnd pracovni doba zaméstnancii obce zafazenych do obecniho ufadu je
stanovena v pracovnim fadu obce.

6. Zaméstnanci obce

Zamg¢stnanci obce dale jsou:

technicky pracovnik — udrzbar
technicky pracovnik — odpadovy hospodar
pracovnici na pracovni smlouvu: pocet dle rozhodnuti zastupitelstva

pracovnici na dohodu o provedeni prace: pocet dle rozhodnuti starosty
s védomim zastupitelstva

pracovnici na dohodu o pracovni Cinnosti: pocet dle rozhodnuti starosty
s védomim zastupitelstva

Zamgéstnanci obce jsou fizeni starostou, piipadn€¢ mistostarostou obce a vykonavaji
zejména Cinnosti na useku:

vodovod, kanalizace, vefejné osvétlent,
topeni v budovach obce,
ddrzba budov ve vlastnictvi obce,

udrzba obce a vefejné zeleng,
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* 1udrZzba a opravy komunikaci,

e zimni ddrzba chodniku a komunikaci,
* odpadové hospodarstvi

¢ muzeum a informacéni centrum,

e mistni knihovna,

» dalsi ¢innosti dle potieb obce.

Pracovni doba pro pracovniky obce je stanovena v pracovnim fadu obce.

7. Pracovni iad obce, povinnosti pracovnikii obce a pracovni vztahy

Pracovni fad obce je organizac¢ni norma, kterou vydava starosta obce.

Pracovnici obce jsou povinni spolupracovat, vzdjemné si poskytovat vSechny
informace a neprodlené vydavat stanoviska a posudky. Ke vSem jednanim o hospodatskych
operacich, které bude nutno v jejich zavéru zadctovat, prizve starosta od samého zacatku
mimo jinych potfebnych pracovnikli zaroveinl i ucetni. Tim bude zajiSténa takova realizace
hospodatskych operaci, kterd neznemozZni jejich zavére¢né zauctovani a tim realizaci celé
operace.

V. SCHVALOVACI USTANOVENI A PRILOHY

s M2z

Organizac¢ni fad obce schvalilo Zastupitelstvo obce Vedrovice usnesenim cislo 12/13
ze dne 18. Cervence 2019. Tento organizac¢ni fad nabyva platnosti dnem schvaleni.

Ptiloha ¢. 1 — Organizacni schéma obce

Ptiloha €. 2 — Jmenny seznam ¢lenti zastupitelstva

VI. UCINNOST

Tento dokument nabyva dcinnosti 18. 07. 2019

VyvéSeno na ufedni desce obecniho tfadu dne: 19.07. 2019
Sejmuto z dfedni desky obecniho tfadu dne: 03. 08. 2019

Zvetejnéno zpusobem umoznujici dalkovy pfistup

Helena Novakova Richard Janderka

mistostarosta starosta
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Ptiloha ¢. 1

Organiza¢ni struktura obce Vedrovice

Zastupitelstvo

f Dobrovolny svazek obci

5 ,,Vedrovice a KubSice-
1 COV a tlakova kanalizace*

o ™
Financni vybor
\ J
4 )
Kontrolni vybor
\. J
( )
Vybor pro
legislativu a
vybérova tizeni
\ J
( . )
Vybor pro Zivotni
prostiedi a Uzemni
planovéni
\ J

Starosta

|

Obecni drad

Starosta Mistostarosta
f N\
Samostatna l Sbor dobrovolnych
referentka y hasic¢u
" _J
4 N
Muzeum a

informaéni centrum

J

Mistni knihovna

A

Matetska skola a Zakladni
Skola Vedrovice,
prispévkova organizace

Zameéstnanci obce
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Priloha ¢. 2

Jmenny seznam ¢leni zastupitelstva obce Vedrovice

Petr Becha

Ondfej Bursik
Richard Janderka
Michal Kolegar
Pavel Micanek
Helena Novakova
Ing. Véra Palaskova
Michal Rozmahel
Viclav Zd'arsky
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